Приложение 25
к учетной политике


	МИНИСТЕРСТВО НАУКИ
И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение
высшего образования
«Санкт-Петербургский государственный
ЛЕСОТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ
имени С.М. Кирова»
(СПбГЛТУ)

	
	Ректору (Проректор по направлению):

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	

	
	
	от 
	

	(Название структурного подразделения)
	
	
	(Ф.И.О. материально-ответственного лица)

	
	
	

	(телефон)
	
	

	
	
	

	
	№
	
	
	(Должность)


Служебная записка
	

	Прошу возместить расходы на приобретение
	

	
	

	

	

	(наименование товара / услуги)

	

	

	(причина и необходимость его приобретения за наличный расчет)

	

	Отчетные документы прилагаются, в сумме
	

	

	

	Материально - ответственное лицо
	
	
	
	

	
	
	(Подпись)
	
	(Расшифровка подписи)

	

	Дата
	«
	
	»
	
	20__г.

	

	

	Согласовано:

	Руководитель структурного подразделения
	
	
	
	

	
	
	(Подпись)
	
	(Расшифровка подписи)

	

	Статья расходов:
	
	КОСГУ
	
	КВР
	

	

	Начальник ПФУ:
	
	
	
	

	
	
	(Подпись)
	
	(Расшифровка подписи)

	Дата
	«
	
	»
	
	20__г.

	

	Контрактная служба:
	
	
	
	

	
	
	(Подпись)
	
	(Расшифровка подписи)

	Дата
	«
	
	»
	
	20__г.

	


